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Sé6 GSO/PGDDT
V/v : Hu6ng dan thue hién nhiém vu CNTT
niam hoc 2018 — 2019.

Dién Bién Phu, ngay fthang & nam 2018

Kinh guri: Cac truong Mam non, Tiéu hoc va THCS thanh phd Di¢n Bién Phu.

Thuyc hién van ban s6 1620/SGDDT-CNTT&NCKH ngay 21 thang 8 ndm
2018 cua So Gido duc va Dao tao tinh Dién Bién vé viéc hudng dan thuc hién nhiém
vu Cong nghé thong tin va nghién ctru khoa hoc, ndm hoc 2018-2019. Phong Gido
duc va Bao tao hudng dan viée trién khai img dung CNTT nam 2018 — 2019 nhu sau:

I. NHIEM VU CHUNG

Khai thac hiéu qua hé thong phan mém Gng dung trong cong tac quan ly
wno duc, day - hoc trcn toan thanh phé; trién khai xdy dung va khai thac t6t phén
mém co so dit liéu qudc gia vé glao duc, nhdm xay dung co s¢ dit liéu théng ké dlen
tu chuan vé gido duc cua thanh pho Dién Bién Phu; giam thleu t6i da v1ec béo cao sb
idu thong ké dinh ky, cudi ky, cudi ndam hoc bang céc biéu mau trén gidy dbi voi cac
nha truong, cac co so glao duc, cac don vi quan ly gido duc;

- Ra sodt, chuan hoa hé thong phén mém quan ly trong céc don vi truong
hoc, tranh lam dung, trién khai chdng chéo, tring lap, gy lang phi, khai thac kém
hidu qua mat nhidu cong stc cta cée nha truong khi van hanh st dung;

- Tang cudng céc ung dung CNTT trong cai cach hanh chinh hién dai. gon
nhe, sin sang két néi v6i hé théng hanh chinh dién ttr lién thong chung cua thanh
phé, cua tinh va qudc gia;

- Trién khai c6 hiéu qua hé thong dich vu cong mirc do 3 vé gido duc va dao
tao phuc vu nguoi dan va xa hoi;

Xéy dung hé thong hanh chinh dién tir mot ctra ctia Phong Gido duc va Dao
tao g6p phan diy manh minh bach hoa cac hoat déng gido duc va dao tao;

- Kién toan doi ngli can bd chuyén trach CNTT dat chuén vé trinh do, tiép
can va lam chu cong nghé méi, dap {ing nhu cau phat trién bén viing va hoi nhap;

- Tiép tuc xdy dung ha tng tmg dung CNTT hién dai, ddng bd, dam bao an
toan, an ninh thong tin;

ILNHIEM VU CU THE
1. X4y dung ddi ngii can by phu trach CNTT

Cac nha trudng tiép tuc té chire cac 16p bdi dudng néng cao trinh dd cho doi
ngil can b gido vién, on dinh can b phu trach CNTT cua don vi.

2. Ha tang cong ngh¢ thong tin

“ Phan ddu muc tiéu 100% céc truong, diém truong két ndi internet phuc vu
giang day va hoc tap.

- C6 di may tinh phuc vu day-hoc, dép Gmg yéu cdu day mén tin hoc trong
cac nha truong;




[image: image2.jpg]- Duy tri, bao quan t6t thiét bj hoi nghi truc tuyén: Camera, hé thong tang am,
micro va méy tinh cdu hinh cao két néi Internet, may chiéu, man hinh, sin sang tham
gia cac hoat dong, hoi nghi, tap huén chuyén moén truc tuyén cua nganh;

Nang cip hé diéu hanh WINDOW XP 1én WINDOW 7, WINDOW 10, cai
diit Microsoft Office 7 trd 1én déi véi cac may tinh dap tmg di yéu cau vé cau hinh.

3. Ung dung CNTT trong quan Iy, chi dao, diéu hanh

- Xay dung va khai thac hiéu qua co so dir licu qubc gia vé giao duc trong
cong téc bao cao thong ké ctia nganh, giam thidu cac biéu mau, ndi dung s lidu bao
céo bang gidy;

- Duy tri, khai théc hiéu qua hé théng quan ly van ban Online qua mang cua
S¢ Gido duc va Bao tao va Phong Gido duc va Pao tao, thuc hién 100% céc van ban
chuyén moén ndi bo dugce truyén tai qua mang internet (trlr van ban mat);

- Tang cuong to chiic va trién khai cc cude hop, héi thao, tap hudn, boi
dudng chuyén mon, du gio tai dia chi http:/www.hop.moet.edu.vn/dienbien;

- Can bd quan ly, gido vién va hoc sinh thudng xuyén truy cap, khai thac hi¢u
qua hé théng trang thong tin dién to cta Bo gido duc va Dao tao
http://www.moet.edu.vn; http://www.e-ict.gov.vn dé cap nhat thong tin va tai nguyén
lién quan dén trién khai ing dung CNTT toan nganh;

- Duy tri va khai thac hiéu qua hé thong phdn mém quan 1y hoc sinh truéng
pho thong da duge S& Gido duc va Dao tao cung chp théng nhat toan nganh. Nang
cip dé phan mém két ndi lién thong véi co sa dit liéu quédc gia vé gido duc:

- Chinh thirc dua vao str dung hoc ba, s6 diém dién tir & cic nha truong dang
st dung phan mém quan 1y hoc sinh tir nam hoc 2018 -2019 (Phong Giéo duc va Pao
tao s& co van ban trién khai noi dung nay khi S& Gido duc va Dao tao ¢6 van ban
hudng dan va quy dinh cu thé v& ndi dung nay);

- T6 chuc khai thac ¢6 hiéu qua cac phén mém da duoc B Gido duc va Dao
tao cung cép dung chung théng nhét toan quéc gbm:

+ Hé théng thong tin quan ly phd cap giao duc va chéng mu chi:
http://pcgd.moet.gov.vn;

+ Phan mém hd tro kidm dinh chit luong gido duc truong mam non:
http://mamnon.eos.edu.vn:

+ Phan co so dit liéu qudc gia vé gido duc http:/csdl.moet. gov.vn;

+ Thuc hién nghiém ngit cac quy dinh vé bio mét, an ninh thong tin hién
hanh trong qua trinh dang tai tin bai, tai liéu trén cac trang thong tin di¢n tu, website
cée nha truong. quy dinh vé khong soan thao luu tri tai lidu mét trén may tinh co két
ndi internet.

Dé tranh viée diu tu lang phi, chdng chéo cac phan mém quan ly gido duc,
Phong Giao duc va Bao tao théng nhat mot sb noi dung sau:

+ Céc truong théng nht sir dung phan quan Iy hoc sinh céc cép hoc do So
Gio duc va Dao tao da cung cp, tiép tuc nang cip két ndi véi co sa dir liéu qubc gia
http://csdl.moet.gov.vn;

+ Khéng trién khai sir dung cac phdn mém quan ly ma S¢ Gido duc va Dao
tao, Phong Glao duc va Bao tao, cac don vi nha truong khong phai la chu so hitu duy
nhét ndm quyén quan tri, khai thac co sd dit lidu ctia phin mém.
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thac co s¢ dir liéu gido duc vao bét ky muc dich nao khi chua cé su dong ¥, chi dao
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4. Ung dung CNTT déi méi ndi dung, phwong phap day-hoc

- Phat dong phong trao tmg dung CNTT thiét thuc va hiéu qua gép phan doi
m6i phuong phép day - hoc, kiém tra;

- Céc truong t6 chire hudng dan can bg, gido vién va hoc sinh s dung kho
bai giang e-Leaming cia B¢ Gido duc va DPao tao tai dia chi
http://eleaming.moet.edu.vn., cua SO Gido duc va Dao tao tai dia chi
http://dienbien.edu.vn.

5. Khai théc, sit dung phin mém ngudn mé

- Quan tri¢t Thong tu 6 08/2010/TT-BGDPT ngay 01/03/2010 cua Bo Gido duc
va Pao tao quy dinh vé st dung phin mém tw do ngudn mé trong cac co so' gido duc;

- Tang cudng sir dung phdn mém ngudn mé vao chuong trinh day mén Tin
hoc trong céc nha trudng (danh sach phan mém ban hanh kém theo Thong tu s6
08/2010/TT- BGDDT)

6. Boi dudng ky ning tmg dung CNTT cho gido vién va can by quan ly

801 dudng k¥ nang ung dung CNTT cho gido vién va can bo quan ly can tap
trung mot s ndi dung sau:

- Nang cao nang lyc ung dung CNTT dép tmg chuan k¥ nang su dung CNTT
tai Thong tu s6 03/2014/BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo Théng tin va Tr uyén thong
k¥ nang dam bao an toan, an ninh théng tin; k¥ nang khai thac sir dung cac phén
mém do Bo va S& Gido duc va Pao tao cung cép;

- K¥ nang str dung phdn mém trinh chiéu, phdn mém hd tro soan bai giang
tuong tac, phdn mém mé phong thi nghiém 4o, phan mém day hoc..;

- K¥ nang xay dung bai giang e-Leaming, sach gido khoa dién tu, k¥ nang
khai théc ngudn hoc lidu, tim kiém thong tin trén Internet..

- Ky ning cai dat hé diéu hanh va cac phan mém tmg dung co ban; ky nang stia
chira khéc phue hong hée don gian ciia méy tinh, thiét bi CNTT phuc vu day - hoc.

7. Xy dyng mo6 hinh gido duc dién tir, trwong hoc dién tir

T chirc xdy dung mo hinh truong hoc dién tir bao gém cac ndi dung co ban sau:

- Ha tang mang va trang thiét bi CNTT phuc vu quan ly va day - hoc gom:
mang LAN, mang khong day (Wifi), mdy tinh, phong mdy, may in, webcam/camera,
thiét bj trinh chiéu, cac thiét bi CNTT khéc phuc vu quan ly, chuyén mén day-hoc;

- Hé théng phan mém tmg dung CNTT trong cong tac quan Iy nha truong gom:

+ Website truong hoc dé cung cp théng tin ra x4 hoi, cung cép céac dich vu
cong truc tuyén t6i phu huynh hoc sinh;

+ Sur dung thu di¢n tﬂr trao d6i thong tin quan ly va day hoc

+ St dung phdn mém quan 1y nha truong truc tuyen gom quan ly hanh

chinh dién tor (mang quan Iy van ban), co so dir liéu quéc gia vé gido duc, quan ly
céc ky thi, thoi khoa biéu, quan ly tai chinh, quan 1y co sé vét chat, quan ly thu vién
.. ung dung s6 diém dién tir, hoc ba dién tu;

+ Ung dung CNTT ddi méi ndi dung phuong phép day-hoc, gdm str dung thiét bi,

phan mém day hoc, tu li¢u dién tir, ing dung CNTT trong kiém tra, danh gia nguoi hoc.




[image: image4.jpg]- Hé thdng quy ché, van hanh, duy tri cic hé théng ung dung CNTT trong
nha truong.
8. An toan, an ninh bio mat thong tin
Thuc hién nghiém tic cac van ban chi dao cac cép, cac nganh vé an toan, an
ninh bao mat thong tin, phd bién quan triét rong réi trong can bg, gido vién kién thirc
vé an toan di liéu, an toan va an ninh, bao mat théng tin trong qua trinh st dung
internet va hoat dong ctia website céc nha truong. Khong két ndi internet may tinh da
hodc dang dung soan thao, luu trir tai liéu mat, khong dung cac thiét bi luu trir ngoai:
USB. 6 cling roi... két ndi voi méy tinh c¢6 soan théo, luu trir tai liéu mat roi két ndi
v&i may tinh hodc céc thiét bi co két ndi internet khac.
I11. THONG TIN BAO CAO
Cac don vi truong hoce thuce hién nghiém tic quy dinh vé bao céo dinh ky nhur sau:
1. PAu nim hoc
- Cap nhat dir liéu trén hai phin mém quan trong: co s& dir liéu qubc gia
www.csdl.moetggov.vn va phin mém phd cap gido duc-XMC ctia Bo Gido duc va
Dao tao;
- Gui biéu théng ké s liéu vé tmg dung CNTT (mau Excel ddu nam hoc).
(Cdc noi dung trén hoan thanh truée ngay 15/9/2018)
2. Cudi hoe ky 1
Céap nhét, bao cao dir liéu trén phdn mém co so dir lidu qudc gia
www.csdl.moet.gov.vn. hoan thanh truéc ngay 31/12/2018.
3. Cubi nam hoc
- Cép nhat, bdo cdo dit liéu trén phin mém co s dir ligu quic gia
www.csdl.moet.gov.vn
- Giii biéu thong ké s6 liéu vé tmg dung CNTT (méu Excel cudi nam hoc );
- Béo cdo ket qua thuc hién nhiém vu ung dung CNTT nam hoc 2018-2019 (ndi
dung béo céo néu ngén gon céc két qua tiéu biéu da thuc hién dugce trong nam hoc);
(Cdc noi dung trén hoan thanh truéce ngay 05/6/2019.)
IV. GIAI PHAP
1. V& dao tao, boi dudng
T4 chire bdi dudng cho can by phu trach CNTT mdi truong 02 nguoi dam
bao ¢o du trinh dé k¥ ning béo tri, bao hanh hé théng ha tang va thiét bi CNTT cua
don vi, duy tri tét hoat dong ciia hé thdng may tinh, mang LAN, phong day tin hoc.
Wifi, két ndi internet, cac thiét bi CNTT
2. V& t6 chire, quan Iy
- Phong Gido duc va Pao tao, cc nha trudng ban hanh quy ché quan 1y, duy
tri va khai thac s dung cac hé théng tmg dung CNTT, phan cong cu thé trach nhiém
vé quan ly st dung hé thong; chu trong dam bao an toan, an ninh thong tin, dir lidu;
- Phong Gido duc va Pao tao ting cudng cong tac kiém tra vé ung dung
CNTT céc nha truong vé quan 1y, str dung khai thac ha tang mang, thiét bji CNTT,
khai thac, si dung hé théng cac phan mém quan 1y, nhim nang cao hiéu qua va tinh
thdng nhat trong toan nganh;




[image: image5.jpg]3. V& thi dua, khen thuéng
Khen thuong don vi, ca nhéan thuc hién tét nhiém vu duge giao. Xu ly dbi
v6i cdc truong hop khong hoan thanh ndi dung nhiém vu hoac vi pham quy ché hoat
dong thudc linh vuc ing dung CNTT.
V.TO CHUC THUC HIEN
- Giao B0 phén phu trach CNTT la ddu mbi tham muu giup lanh dao Phong
Gido duc va Dao tao trién khai thuc hién, t6 chtc cac ndi dung théng nhat déi voi
cac cap hoc Mam non, tiéu hoc va THCS trong toan thanh phé: sir dung hoc ba, s6
diém va mot s6 loai hd so dién tir & cac nha truong dang sir dung phan mém quan ly
hoc sinh.
- Céc don vi truong hoc xay dung K& hoach tmg dung CNTT nam hoc 2018 -
2019, t6 chtic thuc hién hidu qua cac ndi dung cua huéng dan nay:

Trén day la ndi dung huéng dan thuc hién nhiém vu trong tim vé tng dung
CNTT&NCKH nam hoc 2018 — 2019 cia Phong Gido duc va Dao tao. Yéu cau Hiéu
truong céc trudong nghiém tac trién khai thuc hién. Trong qué trinh thuc hién c¢6 kho
khan, vudng méc lién hé vé bd phan phu trach CNTT (d/c Luc), dién thoai 3.812.688
dé phdi hop giai quyét./.
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